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[bookmark: _Toc166512192]一、代理机构发送专家评审劳务费操作
[bookmark: _Toc166512193]1.1、评审费发放（自动）
代理机构身份登陆后在【定标】菜单下点击【评审费发放（自动）】进入评审费发放列表，如下图： 
[image: ]
点击左上角【新增费用】菜单，选择需要发放评审费的标段，点击【确认选择】按钮，如下图：
[image: ]
点击【挑选专家】按钮后，选择需要发放评审费的专家，然后填写【评审劳务费】信息，确认无误后，点击右上角【确认支付】按钮，如下图：
[image: ]
[image: ]








[bookmark: _Toc166512194]1.2、评审费发放（手动）
代理机构身份在【定标】菜单下点击【评审费发放（手动）】进入评审费发放列表，如下图： 
[image: ]
点击左上角【新增费用】菜单，选择需要发放评审费的标段，点击【确认选择】按钮，如下图：
[image: ]
点击【新增专家】按钮后，填写相关信息如下图，具体包括：【评委名称】、【评委身份证号】、【评委收款户名】、【评委收款账号】、【评委联系电话】、【评审劳务费】、【备注说明】填写完毕后，点击【修改保存】按钮，填写完毕专家信息，如下图：
[image: ]
[image: ]
点击【挑选专家】按钮后，选择需要发放评审费的专家，然后填写【评审劳务费】信息，确认无误后，点击右上角【确认支付】按钮，如下图：
[image: ]
[image: ]
以附件的形式需要上传【转存凭证】， 如下图：
[image: ]
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